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Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

>

AT

8.
9.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposob rozpowszechniania, ustalenie

sprawcy, swiadkow zdarzenia).

Zabezpieczenie dowodow.

Powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego.

Analiza zdarzenia przy wspoétudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora.

Gdy sprawca jest nieznany:

a) Przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu ustalenia
materiatu).

b) Powiadomienie policji .

Gdy sprawca jest uczniem szkoty:

a) Powiadomienie rodzicéw lub opiekuna prawnego sprawcy.

b) Poinformowanie o dalszym postepowaniu i konsekwencjach wobec dziecka.

¢) Powiadomienie policji lub sagdu rodzinnego.

d) Zobowiazanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuni¢cie materiatéw z Sieci.

e) Zastosowanie konsekwencji regulaminowych.

Zapewnienie pomocy psychologiczno- pedagogicznej uczniowi — sprawcy.

Monitoring.

Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy

1.

W

N s

8.
9.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Rozmowa z ofiarg cyberprzemocy (wsparcie, porada).

Ujawnienie okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposob rozpowszechnienia, ustalenie
sprawcow, swiatkow zdarzenia).

Zabezpieczenie dowodow.

Powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego.

Analiza zdarzenia.

Poinformowanie rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, o dziataniach szkoty, porada
1 pomoc.

Powiadomienie policji lub sagdu rodzinnego.

Zapewnienie pomocy psychologiczno — pedagogicznej poszkodowanemu uczniowi.

10. Monitorowanie sytuacji ucznia.

Procedura w przypadku wnoszenia przez uczniéw przedmiotéw niebezpiecznych dla zycia

Przedmioty, ktérych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty takie, jak: noze,

scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, palki

gumowe, kastety, narkotyki, dopalacze, elektroniczne papierosy, przedmioty zagrazajace zdrowiu i zyciu

uczniéw, itp.

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze uczen posiada

niedozwolone narzedzie (z wyjatkiem narkotykéw i1 dopalaczy, ktérych zauwazenie stanowi oddzielne

zasady postepowania), zobowigzany jest do podj¢cia nastgpujacych dziatan:
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7.
8.

Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jeZeli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego, naleZy go poinformowacd, Ze ma obowigzek oddacé przedmiot do
depozytu),

Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz
dyrektora szkoty,

Wychowawca/pedagog deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty,
Wychowawca powiadamia rodzicéw i wzywa ich do odbioru narzedzia,

Wychowawca i dyrektor przeprowadzajg rozmowe us§wiadamiajgco-dyscyplinujaca z uczniem
i jego rodzicami,

Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostatych uczniéw, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkotly, a dyrektor szkoty
decyduje o koniecznosci zawiadomienia policji,

Dalsze postepowanie prowadzi policja,

Kara dostosowana do wagi przewinienia, zgodnie ze statutem szkoty,

Zadania wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego:

1.
2.
3.

Wezwanie rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu,
Powiadomienie kuratora sagdowego, jesli uczen jest pod jego opieka,

Obecnos¢ podczas rewizji przeprowadzonej przez policje w obecnosci rodzicoéw ucznia lub ,jezeli
rodzice odmdéwig przybycia, w obecnosci dyrektora szkoty,

Wraz z dyrektorem szkoty przeprowadzenie rozmowy z uczniem i jego rodzicami, ustalenie
dalszego dziatania wychowawczego i poinformowanie o dalszych procedurach postgpowania.

Zadania wychowawcy klasy majace na celu systematyczne uczeszczanie uczniow na zajecia
lekcyjne

1.
2.

b)

Wychowawca klasy czuwa nad systematycznym ucz¢szczaniem uczniéw na zajecia lekcyjne .
Wychowawca klasy wspétpracuje w tym zakresie z:

a) Rodzicami uczniow,

b) Nauczycielami uczgcymi w klasie.

¢) Pedagogiem szkolnym,

d) Dyrekcja szkoty

e) Kierownikiem szkolenia praktycznego.

Na poczatku kazdego roku szkolnego, na pierwszym zebraniu z rodzicami, wychowawca klasy
informuje — w przypadku klas pierwszych, a przypomina — w przypadku klas starszych, rodzicow
uczniéw o:

Obowigzku usprawiedliwiania nieobecnosci dzieci w szkole poprzez dostarczanie zwolnienia
lekarskiego, osobiste usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka u wychowawcy klasy lub wpis
w zeszycie zwolnien.

Zasadach podejmowania dziatan profilaktycznych i interwencyjnych. Fakt ten wychowawca
klasy odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

Procedura zwalniania ucznia z zaje¢¢ lekcyjnych na prosbe rodzica lub ucznia pelnoletniego.

1. W wyjatkowych sytuacjach (specjalistyczne badanie lekarskie, sytuacja losowa, rodzinna itp.) uczen

moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ przez wychowawce / wicedyrektora / dyrektora szkoty na podstawie

pisemnego o$wiadczenia rodzicéw / prawnych opiekunéw lub ucznia pelnoletniego zawierajacego

Strona 3z 15



2.

3.

rzeczowe uzasadnienie (zatacznik nr 1). Nie mozna zwolni¢ ucznia z zaje¢ lekcyjnych na podstawie
rozmowy telefonicznej z rodzicem/prawnym opiekunem.

Zwolni¢ ucznia niepelnoletniego z lekcji moze tylko rodzic/opiekun prawny. Rodzic / opiekun
prawny informuje o tym fakcie wychowawce klasy, a podczas jego nieobecnosci dyrektora szkoty.
Wypetnia przy tym kart¢ zwolnienia (zatgcznik nr 1), ktérej wzor znajduje si¢ na koncu dokumentu.

a) Uczen przedktada wychowawcy / wicedyrektorowi / dyrektorowi szkoty zwolnienie (zatgcznik
nr 1) napisane w 2 egzemplarzach: jedno w zeszycie kontaktowym drugie na kartce.

b) Wychowawca / wicedyrektor / dyrektor szkoly zwalnia ucznia i sktada podpis potwierdzajacy
zwolnienie na obydwu egzemplarzach. Zwolnienie na kartce zostaje przekazane wychowawcy do
jego dokumentacji.

¢) Wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym zwolnienie ucznia na wszystkich lekcjach,
z ktérych uczen jest zwolniony (jako nieobecnos¢ usprawiedliwiong).

d) W losowych przypadkach rodzic moze zwolni¢ ucznia niepetnoletniego, piszagc w dzienniku
elektronicznym do wychowawcy / wicedyrektora / dyrektora wiadomo$¢ o tresci okreslonej
w zataczniku nr 1. Wiadomos$¢ musi by¢ napisana z konta rodzica / opiekuna.

W przypadku braku w zwolnieniu istotnych informacji tj. imienia i nazwiska dziecka, daty i godziny
zwolnienia, rzeczowego uzasadnienia, podpisu rodzica / prawnego opiekuna / ucznia petnoletniego
oraz o$wiadczenia ,,Bior¢ odpowiedzialno$¢ prawng za pobyt i bezpieczenstwo swoje / mojego
dziecka w drodze ze szkoty, jak i w godzinach, kiedy zgodnie z planem odbywajg si¢ lekcje (zajecia)
osoby zwalnianej” - uczen nie bedzie zwolniony.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia przez ucznia zaje¢ bez

usprawiedliwienia

1.

Wychowawca klasy podejmuje dziatania interwencyjne w przypadku stwierdzenia, ze:

a) Ciagla nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ ucznia w szkole trwa cztery dni.

b) Uczen opuszcza bez usprawiedliwienia pojedyncze godziny lekcyjne.

Dziatania wychowawcy klasy polegaja na:

a) Telefonicznym lub pisemnym poinformowaniu rodzicéw o nieobecnosci dziecka w szkole; fakt
ten wychowawca klasy odnotowuje w dzienniku lekcyjnym

b) Pisemnym wezwaniu rodzicéw listem poleconym do szkoty

c) Zgloszeniu sprawy ucznia pedagogowi szkolnemu.

Pedagog szkolny prowadzi ewidencj¢ ucznidéw opuszczajacych bez usprawiedliwienia zajecia

lekcyjne.

Pedagog szkolny podejmuje nast¢pujace dziatania majace na celu poprawe sytuacji szkolnej ucznia:

a) Przeprowadzenie rozmowy interwencyjnej z uczniem. Z rozmowy tej sporzadza si¢ notatke.

b) Rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia, w czasie ktorej ustalone zostang dalsze
dzialania wobec ucznia, zasady wspotpracy miedzy rodzicami a szkotg (kontrakt).

c¢) Kontakt z kierownikiem szkolenia praktycznego w celu ustalenia, czy uczen uczeszcza na zajecia
praktyczne.

d) Podjecie przez szkote oddziatywan wychowawczych, np. zwigkszenie nadzoru nad uczniem,
spotkania z pedagogiem, skierowanie do poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

W przypadku, gdy szkola wyczerpie wszystkie mozliwe $rodki wychowawcze lub w przypadku

braku wspotpracy z rodzicami lub /i z uczniem, pedagog szkolny zglasza sprawe¢ ucznia do Sadu

Rejonowego lub na Policje.
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Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

1.

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu Pracownik szkoty, ktéry powziat
wiadomo$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowag pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

Powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunéw ucznia) i dyrektora szkoty

Wezwanie pogotowia ratunkowego, oraz powiadomienie policji, jezeli wymaga tego sytuacja.
W przypadku stwierdzenia przez pogotowie potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, zapewni¢ uczniowi
opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki (b¢dac w kontakcie z rodzicami /
opiekunami prawnymi oraz dyrektorem szkoty) i odpowiada za nie.

Umozliwienie przez dyrektora szkoly prowadzenia dziatan przez zespdt powypadkowy

Procedura postepowania w sytuacjach podejrzenia ucznia, ze jest pod wplywem alkoholu

lub innego srodka odurzajacego

1.

Odizolowanie ucznia od reszty klasy w miejsce, gdzie nie bedzie sam oraz nie bedzie zagrozone jego
zdrowie lub zycie — gabinet profilaktyki zdrowotnej, gabinet pedagoga szkolnego, gabinet
wicedyrektoréw szkoty.

Rozmowa z uczniem (o ile jest to mozliwe): ustalenie danych osobowych ucznia, ustalenie ilosci,
miejsca spozycia, ewentualnie oséb, ktére uczestniczyty w piciu alkoholu lub odurzaniu sig.

Jesli bedzie konieczne, wezwanie lekarza w celu udzielania pomocy medyczne;j.

Zawiadomienie o fakcie dyrekcji szkoty, rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia oraz policji lub
strazy miejskie;j.

Sporzadzenie notatki, ktérg podpisuja rodzice i przekazanie ucznia rodzicom.

W przypadku nie stawienia si¢ rodzicéw, o pozostaniu ucznia w szkole badz przewiezieniu go do
placowki stuzby zdrowia, czy przekazaniu policji, decyduje lekarz udzielajacy pomocy
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

W przypadku, gdy rodzic odmawia odebrania dziecka ze szkoty, nauczyciel zawiadamia policje.
Rozmowa interwencyjna z uczniem i jego rodzicami, podczas ktérej ustalone zostang dalsze dziatania
(kontrakt).

W przypadku, gdy zdarzenia powtarzaja si¢ (uczen jest pod wptywem alkoholu lub innego srodka
odurzajacego), mimo prowadzonej dziatalnosci profilaktycznej, pedagog szkolny powiadamia
policje lub sad rodzinny.

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o posiadaniu substancji

psychoaktywnych

1.

2.

Zabezpieczenie substancji przed dostgpem do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym
zniszczeniem (koniecznie obecno$¢ innej osoby - nauczyciela, pedagoga szkolnego, dyrektora
szkoly), odizolowanie ucznia podejrzanego (gabinet profilaktyki zdrowotnej, gabinet pedagoga,
gabinet wicedyrektoréw, zapewnienie dziecku opieki).

Rozmowa z uczniem — ustalenie danych osobowych ucznia.
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S A

Sporzadzenie notatki dotyczacej zdarzenia.

Powiadomienie dyrekcji szkoty.

Powiadomienie policji (nauczyciel nie przeszukuje teczki i odziezy ucznia).

Powiadomienie o zdarzeniu rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.

Rozmowa interwencyjna z uczniem i jego rodzicami, podczas ktérej ustalone zostang dalsze dziatania
(kontrakt).

Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o przyniesieniu do szkoly alkoholu

Zabranie uczniowi alkoholu.

Odizolowanie od pozostalych ucznidw (gabinet profilaktyki zdrowotnej, gabinet pedagoga
szkolnego, gabinet wicedyrektorow szkoty), zapewnienie dziecku opieki.

Rozmowa interwencyjna z uczniem: ustalenie danych osobowych ucznia, ustalenie pochodzenia
alkoholu, ewentualnie oséb, ktére uczestniczyly w zakupie.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

Sporzadzenie notatki o przyniesieniu przez ucznia alkoholu do szkoty (podanie rodzaju alkoholu,
osOb-§wiadkow). Podpisanie notatki przez rodzica.

Rozmowa interwencyjna z uczniem i jego rodzicami, podczas ktdrej ustalone zostang dalsze dziatania
(kontrakt).

W przypadku, gdy zdarzenia powtarzaja si¢, mimo prowadzonej dziatalnosci profilaktycznej,
pedagog szkolny powiadamia policj¢ lub sad rodzinny.

Procedura postepowania w sytuacji popelnienia przez ucznia czynu karalnego

M .

Zawiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okolicznos$ci czynu, ewentualnych swiadkéw, zabezpieczenie dowodow przestepstwa.
Sporzadzenie notatki dotyczacej zdarzenia.

Powiadomienie policji.

Rozmowa interwencyjna z uczniem i jego rodzicami, podczas ktdrej ustalone zostang dalsze dziatania
(kontrakt).

Procedura postepowania wobec ucznia ktory stal sie ofiara czynu karalnego lub agresji

el

Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej.

Wezwanie pogotowia ratunkowego, gdy ofiara doznata obrazen.

Powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia oraz poinformowanie ich o mozliwosci
zgloszenia sprawy na policje.

Powiadomienie policji na wniosek ucznia petnoletniego lub rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia
niepetnoletniego.

Udzielenie wsparcia uczniowi poprzez rozmow¢ z wychowawcag klasy, pedagogiem szkolnym lub
skierowanie ucznia do poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory zachowuje si¢ agresywnie

1.

Odizolowanie ucznia od reszty klasy w miejsce, gdzie nie bedzie sam oraz nie bedzie zagrozone jego
zdrowie 1 zycie — gabinet profilaktyki zdrowotnej, gabinet pedagoga szkolnego, gabinet
wicedyrektorow szkoty.
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Rozmowa interwencyjna z uczniem.

Zawiadomienie o fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.
Sporzadzenie notatki, ktérg podpisuje rodzic i przekazanie ucznia rodzicom.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci powiadomienia rodzicéw ucznia lub rodzice odmawiajg
odebrania dziecka ze szkoty, uczen zostaje przekazany policji lub Strazy Miejskie;.

Rozmowa interwencyjna z uczniem i jego rodzicami, podczas ktérej ustalone zostang dalsze dziatania
(kontrakt).

W przypadku, gdy zdarzenia powtarzaja si¢ (uczen jest pod wptywem alkoholu lub innego $rodka
odurzajacego) mimo prowadzonej dziatalnos$ci profilaktycznej, pedagog szkolny powiadamia policjg
lub sad rodzinny.

Procedura w przypadku podlozenia tadunku wybuchowego

Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1.

0.

Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamigtanie jak
najwieksza ilos¢ szczegdtéw - uzyskane informacje/szczegéty moga by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu

Zapisanie lub zapamigtanie uzyskanych informacji

Poinformowanie niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osoby odpowiedzialnej w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty
Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczgcie ewakuacji zgodnie z planem
ewakuacji.

Nie uzywanie telefonu komoérkowego (eksplozja tadunku moze zostac zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy)

Sprawdzenie, jezeli jest taka mozliwos¢, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia.

Wykonywanie polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policzenie wszystkich uczniéw i poinformowanie osoby odpowiedzialnej za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformowanie rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Procedura postepowania w przypadku podlozenia podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania nalezy:

1.

Odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany pakunek
jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona

Nie dotyka¢, nie otwiera¢ 1 nie przesuwaé podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowac¢ w trakcie proby manipulowania

Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji

Poinformowac¢ o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji

Nie uzywac¢ telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy

Bezwzglednie wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb
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8. W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkich uczniéw i poinformowac¢ osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi
9. Poinformowac¢ rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu

Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkotly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i1 Srodowiska
pierwiastkéw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w srodowisku
lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka.

Sytuacja, gdy nastapito skazenie szkoly (szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancjq
chemiczng/biologiczng - np. telefon o zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

1. Zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego ataku

3. W budynku - szkole, zamknac¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

4. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikni¢cia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

5. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

6. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywac¢ w poblizu okien i1 innych otworéw wentylacyjnych

7. Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie §ciera¢ cieczy

2. Przykry¢ substancj¢ (np. kocem), aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

3. Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdéw

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktéorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczac do niego innych os6b

5. Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastgpce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty 1 ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia

8. Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydtem, zdja¢ ubranie,
ktére miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego worka / torby

9. Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb

10. W budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkngc 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne
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1.

12.

13.
14.

Sporzadzi¢ liste oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazty si¢ w odlegtosci
ok. 5 m od niej. List¢ przekaza¢ policji.

Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodkow
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku
Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo

wykryte p6zno, np. Gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska zachorowan:

Nalezy wtedy:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie §ciera¢ cieczy

2. Powiadomi¢ dyrektora, zastgpce dyrektora, osobg upowazniong przez dyrekcje

3. Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢

4. Pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw

5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie

wpuszczac do niego innych oséb

Ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych si¢ bezposrednio
poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac¢ do wnetrza szkoty

Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia

W szkole zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, a budynek szkoly wraz ze
wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac
si¢ do ewentualnej kwarantanny

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkotly

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji wtargnigcia

napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do os6b znajdujacych si¢ na korytarzu

1 w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie byto szansy na ucieczke, ukry¢ si¢, zamkna¢ drzwi na klucz (zabarykadowac si¢)
2. Wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniow

3. Zaopiekowac si¢ uczniami, a szczegdlnie uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy

4. Nakazac¢ wszystkim bezwzglednie wyciszy¢ lub wytaczy¢ telefony

5. Poinformowac policje wysytajac informacje tekstowg - SMS o zaistnialej sytuacji

6. Jesli to mozliwe, zastoni¢ okno, zgasi¢ swiatto

7. Nie przemieszczac si¢

8. Stana¢ ponizej linii okien, zej$¢ ze Swiatta drzwi

9. Zej$¢ z linii strzatu, potozy¢ si¢ na podiodze

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycze¢

11. Nie otwiera¢ nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej koniecznosci

same otworzg drzwi.

Strona 9z 15



12. W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podja¢ walke, ktéra moze by¢ ostatnig
szansg na uratowanie zycia (w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac jedyng szanse na uratowanie
zycia)

Procedura post¢powania w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do
przejecia kontroli nad szkota:

p—

Wykonywac¢ bezwzglednie polecenia napastnika

Na zadanie terrorystow odda¢ im przedmioty osobiste, np. telefon
Poinformowac, ze nie mozesz wykonac jakiegos$ polecenia

Nie patrzec terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu wzrokowego
Nigdy nie odwracac si¢ plecami do napastnika

Nie zwraca¢ na siebie uwagi

Nie lekcewazy¢ napastnika i nie przejawia¢ objawdow agresji

Nie oszukiwac terrorysty

N A o

Uspokoi¢ uczniéw, zawsze zwracac si¢ do nich po imieniu

—
S

Poinformowa¢ napastnika o uczniach ze schorzeniami
11. Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. chcac zwrdécic si¢ do uczniow
12. Zawsze korzysta¢ z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedzie mozna
napic si¢ czy zjes$¢ positek.
Postepowanie w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:
1. Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywaé¢ gwattownych ruchdéw ( mozesz zostac¢ uznany za

terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie odrozni¢
napastnikoéw od ofiar)

N

Nie probowa¢ pomagac¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac¢ z nimi

3. Potozy¢ si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci gtowy (taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili sie¢ w szeregi zaktadnikow)

Stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac si¢ jej dziatlaniom

5. Nie trzymac oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych (tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego)

6. Pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami

7. Odpowiadac na pytania funkcjonariuszy

8. By¢ przygotowany na traktowanie jako potencjalnego terrorysty dopoki tozsamos¢ nie zostanie
potwierdzona

9. Po wydaniu polecenia wyjScia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddali¢ si¢ we
wskazanym kierunku

10. Nie zatrzymywac si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru

Procedura zachowania podczas ewakuacji.

Ewakuacji ogtaszanej w Szkole podlegaja rowniez znajdujace si¢ w budynku szkoty instytucje:
Biuro Finanséw Os$wiaty i Bursa Miejska.

Miejsce zbiorki wszystkich ewakuowanych 0s6b - parking od strony al. Jana Pawta II obok boisk
,Orlik” — chyba, zZe podczas ogtaszania alarmu wskazano inaczej.
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Przydzial obowiazkoéw i organizacja dziatania:

-- Dyrektor Szkoly:
1. Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu podejmuje decyzje o ewakuacji.
2. Nakazuje ogloszenie alarmu i powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych oraz Biura
Finansow Os$wiaty i Bursy Miejskiej.
3. Podaje komunikat przez radiowezet - ,Uwaga, alarm ........... . Zdarzenie: .... Zarzadzam
ewakuacj¢ oséb z budynku Szkoty. Miejsce zbidrki: ........... ” (powtarzany trzykrotnie).
4. Organizuje i kieruje akcja ratowniczg i ewakuacyjna:

e Okresla miejsce ewakuacji ludzi i ewakuowanego mienia,

*  Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych,

* Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych, ochron¢ dokumentacji szkoly, wylaczenie zasilania
instalacji elektrycznej.

5. Wspdldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi

-- Sekretariat Szkoly Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoty:
1. Alarmuje niezwlocznie osoby bedace w obiekcie szkoty i strefie zagrozenia,
2. Wzywa Panstwowg Straz Pozarng - zgtasza zagrozenie pozarowe,
3. Powiadamia konserwatora, portiera i personel pomocniczy szkoty,
4. Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia, dokumentéw, urzadzen, pieczect itp.

-- Portier:
1. Sygnalem alarmowym wzywa do natychmiastowej ewakuacji - sygnat dzwigkowy- trzy dzwonki

dtugie w kroétkich odstepach czasu,
2. Wstrzymuje wejscie na teren szkoty,
3. Pomaga w utrzymaniu dyscypliny przy wejsciu ewakuacyjnym,
4. Wychodzi z obiektu jako ostatni.

-- Personel pomocniczy szkoly (sprzataczki, szatniarki):
1. Otwieraja pozostate drzwi ewakuacyjne szkoty,
2. Po upewnianiu si¢ o droznosci drég 1 wyj$¢ ewakuacyjnych, pomagaja w ewakuacji- sprawdzaja
czy w toaletach, klasach, na korytarzach i innych pomieszczeniach nie pozostata jakas osoba.

-- Nauczyciele:

1. Odpowiadajg za bezpieczenstwo ucznidow, z ktérymi maja lekcje w momencie wszczecia alarmu.
Nie oddalajg si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem i sg bezwzgledni w egzekwowaniu
postuchu i dyscypliny,

2. Nakazujg pozamykanie okien w klasach,

3. Dokonuja przeliczenia uczniow przed opuszczeniem klasy i wyprowadzaja ich na miejsce
zbiorki, zabierajg dziennik lekcyjny,

4. Wyprowadzaja mtodziez z budynku szkoty zgodnie z oznakowaniem drég ewakuacyjnych,

5. W wyznaczonym miejscu ewakuacji ponownie sprawdzajg obecno$¢ uczniéw po czym
niezwlocznie przekazuja informacje o stanie osobowym uczniéw Dyrektorowi Szkoty- o
wszelkich réznicach powiadamiajg kierujagcego ewakuacja,

6. Nauczyciele przebywajacy w pokoju nauczycielskim, ktérzy nie majg lekcji zabieraja
pozostawione dzienniki lekcyjne.
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-- Uczniowie:
Kazdy uczen po ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego powinien bezwzglednie dostosowac si¢ do polecen
nauczyciela lub osoby prowadzacej zaj¢cia. Jezeli uczniowie przebywaja sami to do momentu przybycia
kogo$ z personelu szkoty czynno$ciami kieruje gospodarz klasy a w razie jego nieobecno$ci osoba
funkcyjna w klasie, woéwczas nalezy:
1. Przerwac zajecia,
Pozamykac¢ okna,
Wylaczy¢ urzadzenia elektryczne,
Zabra¢ swoje rzeczy osobiste z klasy,
Wyjs¢ z pomieszczenia pozostawiajac niezamkniete drzwi na klucz,
Zawiadomi¢ sgsiadow o alarmie,
Nie zabiera¢ rzeczy z szatni,

NNk W

Na komende¢, bez paniki, zwawym krokiem (nie biegiem) w sposéb uporzadkowany

(dwuszereg) udac si¢ do wyjscia ewakuacyjnego,

9. Niezwlocznie meldowaé nauczycielowi o przypadkach szczegdlnych, np.: przekaza¢ znane
informacje o uczniach przebywajacych poza klasa (np. w toalecie), zgtasza¢ natychmiastowo
przypadki zastabnig¢cia, omdlenia itp.

10. Po wyjsciu z obiektu szkoty ustawi¢ si¢ w wyznaczonym miejscu ewakuacji.

- Konserwator:
1. Wylacza gltéwne zasilanie elektryczne obiektu 1 sklada meldunek o wykonaniu zadania
kierujagcemu ewakuacja.

Procedura pelnienia dyzuréow
Postanowienia ogdlne

1. Dyzur nauczycieli podczas przerw migdzylekcyjnych jest integralng czescig procesu dydaktyczno-
wychowawczego szkoty i wchodzi w zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela, za ktére
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

2. Miejscem dyzuru s3: korytarze, sanitariaty, szatnia.

3. Dyzury pelnione sa codziennie na kazdej przerwie migdzylekcyjnej oraz 10 minut przed pierwsza
lekcja.

4. Pelnienie dyzuréw obowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych szkoty, z wyjatkiem
0s6b zwolnionych przez dyrektora szkoty.

5. Harmonogram dyzuréw mi¢dzylekcyjnych, na podstawie tygodniowego rozktadu zaje¢, uktadajg
nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoty.

6. Harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim, w gabinecie wicedyrektora oraz
w gabinecie dyrektora szkoty.

7. Nauczyciel odbywajacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika przyjmuje takze jego dyzur po
zakonczonej lekcji. Jesli nauczyciel w tym czasie petni wlasny dyzur, zgtasza to wicedyrektorowi,
ktéry do petnienia dyzuru wyznacza innego nauczyciela.

8. Nauczyciel petlnigcy dyzur ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci w rejonie
wyznaczonym do petnienia dyzuru.

9. Niewywigzywanie si¢ przez nauczyciela z wyzej wymienionych obowigzkéw pocigga za sobg
konsekwencje stuzbowe.

10. Zmiana harmonogramu nast¢puje po kazdej zmianie tygodniowego rozktadu zajec¢ lekcyjnych.
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Obowiazki nauczyciela pelnigcego dyzur

1. Nauczyciele zobowigzani sg punktualnie rozpoczyna¢ dyzur w wyznaczonym miejscu, zgodnie
z harmonogramem dyzuréw nauczycielskich.

2. Nauczyciele dyzurujacy nie zajmuja si¢ w czasie pelnienia dyzuru czynnos$ciami
przeszkadzajacymi w rzetelnym petnieniu dyzuru.

3. Nauczyciele petnigcy dyzur sg zobowigzani do wplywania na wilasciwag dyscypling zachowania
uczniéw w trakcie przerw.

4. Nauczyciel pelnigcy dyzur eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidéw,
wydaje zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw.

5. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa
i poinformowania o tym fakcie dyrektora lub wicedyrektora.

6. Nauczyciel dyzurujacy informuje wychowawce o niewtasciwym zachowaniu si¢ uczniéw w czasie
przerwy.

7. Nauczyciel petnigcy dyzur nie dopuszcza do przebywania oséb niepowotanych w budynku
szkolnym podczas przerwy. Zgtasza dyrektorowi szkoty pobyt na terenie budynku oséb
niepowotanych.

8. W trakcie zaje¢¢ nieobowigzkowych lub pozalekcyjnych dla czeéci uczniow szkoty dyzur petni
nauczyciel, ktéremu powierzono prowadzenie tych zajec.

9. W razie zaistnienia wypadku uczniowskiego podczas przerwy, przed lekcjami lub po lekcjach
nauczyciel dyzurujacy udziela uczniowi pierwszej pomocy, zabezpiecza miejsce wypadku,
a w razie konieczno$ci wzywa pielggniark¢ szkolng lub pogotowie. O zaistniatym zdarzeniu
nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty i wychowawce klasy. Wychowawca klasy zobowigzany
jest powiadomi¢ o wypadku rodzicéw ucznia.

10. W przypadku stwierdzenia wystepowania zagrozen dla bezpieczenstwa oséb przebywajacych na
terenie szkoly nauczyciel informuje o tym dyrektora szkoty.

11. Dyzur konczy si¢ z dzwonkiem na rozpoczecie kolejnej lekcji.

Procedura postepowania w przypadku nieobecnos$ci ucznia, gdy byl on obecny na lekcji
poprzedniej

1. Nauczyciel po stwierdzeniu nieobecnosci na lekcji ucznia, ktéry byt obecny na lekcji poprzednie;j
zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie sekretariat lub dyrekcje szkoty.

2. Sekretariat lub dyrekcja informuje o fakcie nieobecnosci ucznia na lekcji wychowawce klasy.

3. Podejmuje si¢ dziatania majace na celu ustalenia przyczyny nieobecnosci ucznia i ustalenia miejsca
jego pobytu.

4. Wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicbw/opiekunéw prawnych ucznia o nieobecnosci
w celu ustalenia jej przyczyny.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia, wychowawca
powiadamia o tym pedagoga/psychologa szkolnego. Wychowawca przeprowadza rozmowg
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia i uczniem. Przedstawia im jakie konsekwencje moze
ponies¢ uczen oraz jakie konsekwencje moga by¢ wyciagnigte wobec nich, gdy uczen nie bedzie
realizowatl obowiazku szkolnego.
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Placowki do ktorych mozna zglosi¢ si¢ o wsparcie w sytuacjach wymagajacych pomocy
psychologiczno — pedagogicznej

1. Zespél Poradni Psychologiczno — Pedagogicznych ,
ul. Kosmowskiej 5
tel. 34 362 24 24,
tel. kom. 739 212 739

2. Czestochowskie Stowarzyszenie Rodzin i Przyjaciél Dzieci Uzaleznionych Powrét z U,
ul. Wiolinowa 1.
tel. 34 324 60 97

3. Stowarzyszenie MONAR Poradnia Profilaktyki, Leczenia i Terapii Uzaleznien ,
ul. Ogrodowa 66
tel. 34 36548 99, 34 3243256, 34368 24 60

4. Poradnia Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mlodziezy,
ul. Sobieskiego 7 a,
tel. 34 324 95 39

5. Telefon Zaufania dla mlodziezy
tel: 116 111

Karta zwolnienia

- Zatgcznik 1 do Procedury zwalniania ucznia z zajeé lekcyjnych na prosbe rodzica lub ucznia
petnoletniego (na kolejnej stronie):
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Imig i nazwisko rodzica / prawnego opiekuna (miejscowosé, data)
/ petnoletniego ucznia

Technikum Nr 5
w Technicznych Zakladach Naukowych
ul. Jasnogorska 84/90, Czestochowa

KARTA ZWOLNIENIA

Prosze o zwolnienie z lekcji (zajeé) wdniu............oooeiiiiinna.... 080dzZ. ..oovviiiiiiii
mnie / mojego dziecka® ....... ... ucznia / uczennicy* klasy .........
7 01010 T L Rt

Biorg odpowiedzialno$¢ prawng za powr6t i bezpieczenstwo swoje/mojego dziecka* w drodze ze szkoty,

jak 1 w godzinach, kiedy zgodnie z planem zaje¢ odbywaja si¢ lekcje (zajecia) osoby zwalnianej.

Podpis osoby przyjmujacej o§wiadczenie Podpis rodzica/opiekuna prawnego/
pelnoletniego ucznia
* niepotrzebne skresli¢

Imig i nazwisko rodzica / prawnego opiekuna (miejscowosé, data)
/ petnoletniego ucznia

Technikum Nr 5
w Technicznych Zakladach Naukowych
ul. Jasnogorska 84/90, Czestochowa

KARTA ZWOLNIENIA

Prosze o zwolnienie z lekcji (zajeé) wdniu...........coooeiiiiiinnna.... 080dZ. ..oovviiiiii

mnie / mojego dziecka® ....... ... ucznia / uczennicy* klasy .........

7 01010 T L Rt

Biorg odpowiedzialno$¢ prawng za powr6t i bezpieczenstwo swoje/mojego dziecka* w drodze ze szkoty,

jak 1 w godzinach, kiedy zgodnie z planem zaje¢ odbywaja si¢ lekcje (zajecia) osoby zwalnianej.

Podpis osoby przyjmujacej o§wiadczenie Podpis rodzica/opiekuna prawnego/
pelnoletniego ucznia

* niepotrzebne skresli¢
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